
политикА
обработки персональных данных

в ГБУКРК <<Щентр народного творчества Республики Крым>>

1. оБщиЕ положЕния

1.1. Назначение Политики
1.1.1 Настоящая Политика обработки персон€lJIьных данных в ГБУКРК

разработана в соответствии с Федеральным законом от27 июля 2006 г. ЛЬ 152-
ФЗ (О персонЕtльных данныю) (далее - Закон М 152-ФЗ).

L.|.2. Политика вступает в сиJry с момента ее утверждения директором
ГБУКРК <Щентр народного творчества Ресгryблики Крым>.

1.1.3. Политика подлежит пересмотру в ходе периодического анапиза со
стороны руководства ГБУКРК кЩентр народного творчества Республики
Крым> (далее - Оператор), а также в сJryч€шх изменения законодательства
Российской Федерации в области персональных данных.

Оператора.
t.2, Щели Политики
L.z.L Щелью Политики

субъектов
. персонапьных данных

Оператором.
1.3. Основные понятия
,.Щля целей Политики используются следующие понятия:

I.L.4. Политика подлежит огryбликованию на официальном сайте

является обеспечение защиты прав и свобод

при обработк-е их персон€lJIьных данных

персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или
косвенно определенному, или определяемому физическому лицу (субъекry
персон€tпьных данных);

персональные данные, разрешенные субъектом персональных
данных для распространения, - персонаJIьные данные, доступ
неограниченного круга лиц к которым предоставлен субъектом персон€Lльных

данных гrутем дачи согласия на обработку персон€tльньrх данных,

<Щентр народного

никова



рЕврешенных субъектом персон€tльных данных для распространениrI В

порядке, предусмотренном Федеральным законом <О персон€rпьных ДаНныЮ) ;

субъект персональных данных - физическое лицо, которое прямо или
персональных данных;
муниципальный орган,

юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с дрУгиМИ
лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персон€tльных

данных, а также определяющие цеJIи обработки персон€uIьных данных, СОСТаВ

обработке, действия (операции),персон€tльных данных, подлежащих
совершаемые с персон€tльными данными;

обработка персональных данных - rпобое действие (операция) или

совокупность действий (операций), совершаемых с использованиеМ сРеДстВ

автоматизации или без использованиrI таких средств с персонЕtЛЬНЫМИ

данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, храНеНИе,

уточнение (обновление, изменение)о извлечение, использование, переДаЧУ

(распространение, предоставление, доступ), блокирование, УДаЛеНИе,

уничтожение персонЕUIьных данных;
автоматизированная обработка персональных данных - ОбРабОТКа

персонапьных данных с помощью средств вычислительной техники;

распространение персональных данных - действия, направленные на

раскрытие персональных данных неопределенному круry лиц;
предоставление персошальцых данных - действия, направленные на

раскрытие персон€tпьных данных определенному лицу или определенному

круry лиц;
блокирование персональных данных временное прекращение

обработки персон€tпьных данных (за исключением случаев, если обработка

необходима дJuI уточнения персон€tльных данных);
уничтожение персональных данных - действия, в результате которых
становится невозможным восстановить содержание персонЕ[льньIх

данных в информационной системе персон€rльных данных и (или) в результате
которых уничтожаются материапьные носители персонапьных данных;

информационная система персональных данных - совокупность
содержащихся в базах данных персонаJIьных данных и обеспечивающих их
обработку информачионных технологий и технических средств;

конфиденциальность информации - обязательное для выполнениrI

пицом, поJIучившим доступ к определенной информации, тРебОВаНИе Не

передавать такую информацию третьим лицам без согласия ее обладателя;

и факторов, создающих опасность несанкционированного, В тоМ числе

случайного, доступа к персональным данным, резулътатом которого моryт
стать уничтожение, изменение, блокирование, копирование, предоставление,



распространение персонаJIьных данных, а также иные неправомерные

действия при их обработке в информационной системе персон€lльных данных;
уровень защищенности персональных данных комплексный

показ атель, характеризующий требо ванищ исполнение котор ьтх обеспечивает
нейтрализацию определенных угроз безопасности персон€lJIьных данных при
их обработке в информационных системах персонаJIьных данных.

1.4. Область действия
L,4,|, Положения Политики распространяются на все отношения,

связанные с обработкой персональных данных, осуществляемой Оператором:
с использованием средств автоматизации, в том числе в

информационно-телекоммуникационных сетях, или без использованиrI таких
средств, если обработка персон€lJIьных данных без использования таких
средств соответствует характеру действий (операций), совершаемых с
персон€tльными данными с использованием средств автоматизации, то есть
позволяет осуществлять в соответствии с заданным алгоритмом поиск
персон€tльных данных, зафиксированных на материапьном носителе и
содержащихся в картотеках или иных систематизированных собраниях
персон€tльных данных, и (или) доступ к таким персон€Lльным данным;

- без использования средств автоматизации.
|.4.2. Политика применяется ко всем работникам Оператора.

2. ЦЕЛИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

2.1. Обработка персон€шьных данных осуществляется Оператором в
следующих целях:

Федерации) в т.ч. в части охраны труда и цражданской обороны; обучение и
повышение кв€tпификации, подготовка и проведение аттестации работников;
оформление наградных документов; ведение бухгалтерского, кадрового и
воинского учета; осуществление расчета заработной платы и иных выплат и

удержаний; оформление договорных отношений в соответствии с
законодательством Российской Федерации (осуществление |раЖданско-
правовых отношений);

- осуществление своей деятельности в соответствии с уставом ГБУКРК
<I-EITPK>;

контрагентами;

- межведомственный документооборот, документооборот с

курирующим министерством;

- организ атдия постановки на индиви.цуальный (персонифицированный)

учет работников в системе обязательного пенсионного страхования;

- заполнение и передача в органы исполнительной власти и иные

уполномоченные организации требуемых форrvr отчетности;



_ осуществление закупок товаров (работ, услуг) дJuI госУДаРСТВеННЫХ

ипи муницип€lJIьных нужд;

- организационно-хозяйственн€л.rI деятельность.

3. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ
дАнных

3.1. основанием обработки персонапьных данньж Оператором являются

спе,цующие нормативные акты и документы:

- Трудовой кодекс Российской Федерации;

- Налоговый кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 27 июля 200б г. NЬ 152-ФЗ <О персонЕ[пьньIх

данныю);
_ Федеральный закон от L5.|2.2001 NЬ 166-ФЗ <О госУДарсТВеННОМ

пенсионном обеспечении в Российской Федерации>;

- Федеральный закон от 01.04.t996 Ns 27-ФЗ <<Об индивиду€шьном
(персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного
страхования>;

т Федеральный закон от 29.||.2010 J\b 32б-ФЗ коб обязатеЛьноМ

медицинском страховании в Российской Федерации);
Федеральный закон от 29.t2.2006 J\b 255-ФЗ (об обязатеЛьноМ

соци€tпьном страховании на случай временной нетрудоспособности и в связи

с материнством);
- Федеральный закон от 24.07.1998 Ns 125-ФЗ (об обязательном

соци€tльном страховании от несчастных спучаев на производстве и

профессион€tльных заболеваний> ;

- Федеральный закон от 28. L2.20lЗ J\b 426-ФЗ кО специаJIьной оценке

условий трудD;
Постановление Минтруда России и МинобразованиЯ РоссиИ оТ

1з.01.2003 г. Jф 1/29 <<Об утверждении Порядка обучения по охране и проверки

знаний требований охраны труда работников организаций>>;

- Ф.д.р*ьный закон от 28.03.1998 м 53-ФЗ (о воинской обязанности

и военной сrryжбе>;

- Федеральный закон от 06. |2.20L1 Ns 402-ФЗ кО бухгалтерском учете);
Федералъный закон от 27.07.2006 J\b 152-ФЗ (О персон€lJIьньгХ

данныю);
- Федеральный закон от 29,12.2012 J\b 273-ФЗ (об образовании В

Российской Федерации>;

- Федеральный закон от 05.04.20|3 Ns 44-ФЗ <<О контрактной системе в

сфере закуlrок, работ, усJrуг для обеспечения государственных и

муниципulпьных нужр);
- УстаВ гБукрК <ЦентР народного творчества Ресrryблики Крыю>

(уr". прик€lзом Министерства культуры Ресrryблики Крым от |2.L2.20L4 Ns 86

(с изменениями и дополнениями);
-,Щоговоры, закJIючаемые междУ оператором и субъектом персон€}льньIх



связанные с деятельностью Оператора.
3.2. В случаях, прямо не предусмотренньtх заКоноДатеЛЬСТВОМ

Российской Федерации, но соответствующих полномочиям Оператора,

обработка персончlпьных данных осуществляется с согласия субъекта

персон€ШьныХ данныХ на обработкУ его персонztJIьных данных.
3.3. Обработка персонЕ[льных даЕных прекращается при реорганизации

или ликв идации Оператора.

4. ОБЪЕМ И КАТЕГОРИИ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ
ПЕРСОНДЛЬНЫХ ДДННЫХ, КДТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ

ПЕРСОНАЛЬНЫХМННЫХ

4.L. В соответствии с целями обработки персоналъных данных,

ук€}занными в п. 2 настоящей Политики, ОператороМ осущестВляетсЯ

обработка следующих категорий субъектов персональных данных:

- работники;
- бпизкие родственники работников;
- бывшие работники;
- близкие родственники бывших работников;

физические лица, с которыми закJIючены договоры;

- индивидуаJIьные предприниматели, с которыми заключены договоры;

- должностные лица предприr{тий, с которыми заключены договоры;

- лица, запрашивающие доступ на объект;

- должностные лица учреждений культуры;

- участники фестивалей, конкурсов, семинаров, кругльIх столов, мастер_

кJIассов и иных творческих мероприятий;

- жюри фестивалейо конкурсов и иных творческих мероприжий;

- индивИдуЕlпьные предприниматели - контрагенты;

- организаторы мероприятий.
4.2, В соответСтвиИ с целями обработки персон€tльных данных,

ук€ванными в п. 2 настоящей Политики, ОператороМ осущестВляетсЯ

обработка следующих персоналъных данных:
4.2.t. Работники:

- фамили я, имщ отчество;

- дата рождения;
- место рождениr{;
- пол;

- гражданство;

- адрес регистрации;
- адрес IIроживания;

- дата регистрации по месту жительства;

- контактные телефоны;

- адрес электронной почты;



- данные документа, удостоверяющего личность;
наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий

личность;

- дата выдачи документа, удостоверяющего личность;

- идентификационный номер н€шогоплательщика;

- СНИЛС;
- реквизиты документа об образованииi
- сведения об образовании;

- сведения о послевузовском профессион€lльном образовании;

образовании;

- квалификация по документу об образовании;

- профессия;

- реквизиты трудового договора;
- должность;
- характер, вид работы;
- стаж работы;
- наименование подршделения;

- семейное положение;

- сведения о составе семьи;

- сведения о воинском учете;
- сведения о приеме на работу и переводах на другие должности;

- сведения об увольнении;
* основание прекращения трудового договора (увольнения);

- сведения об аттестации;

- сведения о повышении квалификации;

- реквизиты документа о повышении квалификацииi

- сведения о профессион€tльной переподготовке;

- табельный номер;

- сведения о наградах (поощрениях) и взысканиrIх;

- сведения о почетных званиях;

соответствии с законодательством;

- данные об отгryсках;

- сведения о впадении иностранными языками;

- банковские реквизиты;
- сведения об инвалидности.

_ сведения о соци€lпьных льготах, на которые работник имеет право в

4.2.2. Близкие родственники работников:
- фамилия , имя) отчество;

- дата рождения;
- степень родства;
- копия свидетельства о рождении.
4.2.3 . Бывшие работники:
- фамилия , имя. отчество;



- дата рождения;
- место рождения;
- пол;

- гражданство;

- адрес регистрации;
- адрес проживаниrI;

- дата регистрации по месту жительства;

- контактные телефоны;

- адрес электроннои почты;

- данные документа, удостоверяющего личность;
наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий

лшIность;

- джа выдачи документа, удостоверяющего личность;

- идентификационный номер налогоплательщика;

- СНИЛС;
- реквизиты документа об образовании;

- сведения об образовании;

- сведения о послевузовском профессион€lльном образовании;

образовании;

- квалификация по документу об образовании;

- профессия;

- реквизиты трудового договора;
- должность;
- характеро вид работы;
- стаж работы;
- наименование подразделения;

- семейное положение;

- сведения о составе семьи;

- сведения о воинском учете;
- сведения о приеме на работу и переводах на другие должности;

- сведения об увольнении;
- основание прекращения трудового договора (увольнения);

- сведения об аттестации;

- сведения о повышении квалификации;

- реквизиты документа о повышении квалификации;

- сведения о профессионЕlJIьной переподготовке;

- табелъный номер;

- сведения о наградах (поощрениях) и взысканиях;

- сведения о почетных званиях;

- сведения о социЕtльных льготах, на которые работник имеет право в
соответствии с законодательством ;

- данные об отпусках;

- сведения о впадении иностранными языками;



- банковские реквизиты;
- сведения об инвалидности.
4.2.4, Близкие родственники бывших работников :

- фамили я) имщ отчество;
- дата рождения;
- степень родства;
- копия свидетельства о рождении.
4.2.5. Физические лица, с которыми закJIючены договоры:
- фамилия, имя, отчество;

- цражданство;
- адрес регистрации;
* данные документа, удостоверяющего личность;

наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий
лиtIность;

- дата выдачи документа, удостоверяющего личность;

- контактные телефоны;

- адрес электронной почты;

- идентификационный номер налогоплательщика;

- СНИЛС;
- банковские реквизиты.
4.2.6. Индивидуttпьные предприниматели, с которыми заключены

договоры:
- фамили я, имя) отчество;

- адрес регистрации;
- контактные телефоны;

- данные документа, удостоверяющего личность;
наименование органа, выдавшего документл удостоверяющий

лиtIность;

- дата выдачи документа, удостоверяющего личность;

- адрес электронной почты;

- идентификационный номер н€lпогоплательщика;

- СНИЛС;
- ОГРНИП;
- банковские реквизиты.
4.2.7. ,Щолжностные лица предприятиЙ, с которыми закJIючены

договоры:
- фамилия, имя, отчество;

- контактные телефоны;

- адрес электронной почты;

- идентификационный номер н€tлогоплательщика;

- должность;
- место работы.
4.2.8. Лица, запрашивающие доступ на объект:

- фамипия, имя, отчество;

- занимаемая должность.



4.2.9 . .Щолжностные лица учреждений культуры :

- фамилия ) имя, отчество;

- должность;
- место работы;
- контактные телефоны;

- адрес электронной почты;

- сведения об образовании.

4.2.L0. Участники фестивалей, конкурсов, семинаров, круглых столов,

мастер-кпассов и иных творческих мероприятий:

- фамилvIя) имя, отчество;

- профессия;

- должность;
- место работы;
- сведения о рега.пи[х, званиях, достижениях, засJIугах;

- контактные телефоны;

- адрес электронной почты;

- дата рождения;
- место учебы;
- сведения об образовании;

- сведения о творческом руководителе.
4.2.L1. Жюри фестивалей, конкурсов и иных творческих мероприятий:

- фамилия ) имц отчество;

- пол;

- профессия;

- должность;
- место работы;
- сведения о регапиrIх, званиях, достижениrIх, засJryгах;

- контактные телефоны;

- адрес
электронной почты.
4,2.L2. Индивиду€lльные предприниматели - контрагенты :

- фамилия , имд отчество;

- контактные телефоны;

- адрес электронной почты;

- идентификационный номер н€lJIогоплательщика;
_ огрнип.
4.2, |З . Организаторы меро приятий;

- фамили я, имд отчество;

- пол;
* профессия;

- должность;
- место работы;
- сведенИя о регаЛиlIх, зваНиях, досТижениrIХ, ЗасJý/гах;

- контактные телефоны;



- адрес электронной почты.

5. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ
дАнных

5.1. Принципы обработки персональных данных
обработка персональных данных осуществляется Оператором в

соответствии со следующими принципами:

справедливой основе;

конкретных, заранее определенных и законныХ целей; не допускаетсЯ
обработка персонЕtльных данных, несовместимая с цеJUIми сбора

персональных данных;
- не допускается объединение баз данных, содержащих персональные

данные, обработКа которЫх осущеСтвляется в цеJUIх, несовместимых между

собой;

- обработке подлежат только персон€tльные данные, которые отвечают

целям их обработки;

соответствуют заявленным целям обработки; обрабатываемые персон€tпьные

данные не избыточны по отношению к заявленным цеjIям их обработки;

при обработке персонаJIьных данных обеспечиваютсЯ точностЬ

персон€lJIьных данных, их достаточность, а в необходимых сJIучаях и

акту€lльность по отношению к целям обработки персон€tлъных данных;

оператор принимает необходимые меры либо обеспечивает их принятие по

форме,
позволяЮщей опРеделитЬ субъекта персонаJIьных даннъIх, не дольше, чем

этого требуют цели обработки персон€lJIьных данных, если срок хранения

персон€lпьных данных не установлен федеральным закоЕом, договором,

стороной которого, выгодоприобретателем или поручитепем по которому

является субъект персональных данных; обрабатываемые персонаJIьные

данные подлежат уничтожению по достижении целей обработкииllи в сJryчае

утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено

федеральным законом.
5.2. УслОвия обработки персональных данных
УсловиЯ обработки персон€шьных данных, отличные от поJryчени,I

согласия субъекта r1ерсон€lльных данных на обработку его персональных

данных, являются €lльтернативными.
5. 2 . L У сло вuя о брабопlкч спецuсlльных каmеZорuй пер с ональньl,х d aHHbt x
Обработка специЕtпьных категорий персон€tпьных данных, касшощихся

расовойо национ€lльной принадлежности, политических взглядов,

религиозных или философских убеждений, состояния здоровья, интимной

жизни, осуществпяеr.я Оператором с соблюдением следующих условий:



- обработка персон€lльных данных осуществляется с согласиrI субъекта
персон€lльных данных на обработку его персон€tльных данных;

- обработка персон€lпьных данных необходима дпя достижения целей,
предусмотренных международным договором Российской Федерации или
законом, для осуществления и выполнения возложенных законодательством
Российской Федерации на Оператора функций, полномочий и обязанностей;

5 . 2. 2, Усло вuя о бр абоrпкu бuом еmрuче cKlM перс о нсulьны,х d aHHbt x
Сведения, которые характеризуют физиологические и биологические

особенности человека, на основании которых можно установить его личность
(биометрические персонЕtпьные данные) и которые используются Оператором
дпя установлениrI личности субъекта персон€lJIьньтх данных, Оператором не
обрабатываются.

5.2.3. Условuя обрабоmкu uных каmееорuй персональньlх daHHbl,x

Обработка иных категорий персон€lпьных данных осуществJuIется
Оператором с соблюдением следующих условий:

- обработка персональных данных необходима для достижения целей,
предусмотренных международным договором Российской Федерации или
законом, для осуществлениrI и выполнения возложенных законодательством
Российской Федерации на Оператора функций, полномочий и обязанностей;

- обработка персонаJIьных данных осуществляется с согласия субъекта
персонапьных данных на обработку его персонаJIьных данных;

обработка персонЕtпьньIх данных необходима для исполнения
договора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем,
по которому является субъект персон€tпьньIх данных, а также для заключениrI

договора по инициативе субъекта персон€lпьных данных или договора, по
котороtt{у субъект персон€tпьных данных булет являтъся
выгодоприобретателем или поручителем;

обработка персональных данньж необходима дJuI осуществления
профессиональной деятельности журнаJIиста и (или) законной деятельности
средства массовой информации либо науrной, литературной или иной
творческой деятельности при условии, что при этом не нарушаются права и
законные интересы субъекта персон€lпьных данных.

5.2.4. Условuя обрабоmкu персонсulьньl,х daHHblx, ржрешенньlх
су бъ екm ом п ер с о н аль ньtх d aH H bt x d ля р а спр о сrпр ан енuя.

(1) Осуществляется обработка персон€rпьных данных, распространение
которых необходимо в соответствии с законодательством Российской
Федерации.

(2) Осуществляется обработка персонапьных данных, разрешённых
субъектом персон€tльных данных для распространения.

(3) Согласие на обработку персональных данных, р€врешенньrх
субъектом персон€Lльных данных дJIя распространения, оформляется отдельно
от иных согласий субъекта персон€tпьных данных на обработку его
персон€tльных данных.

Оператор обязан обеспечить субъекry персонапьных данных
возможность определить перечень персон€tпьных данных по каждой категории



персонапьных данных, ук€}занной в согласии на обработку персон€lJIьных

данных, разрешенных субъектом персонаJIьных данных для распространения.
(4) В случае раскрытия персонапьнъж данных неопределенному круry

лиц самим субъектом персонаJIьньIх данных без препоставления оператору
согласия, пре.цусмотренного настоящей статьейо обязанность предоставить

доказательства законности последующего распространения или иной
обработки таких персон€lпьных данных лежит на каждом лице,
осуществившем их распространение или иную обработку.

(5) В случае, если из предоставленного субъектом персон€tльных данньIх
согласия на обработку персон€lJIьных данных, разрешенных субъектом
персон€lльных данных дJuI распространениrI, не следует, что субъект
персон€tпьных данных согласился с распространением персонttпьных данных,
такие персонЕtпьные данные обрабатываются оператором, которому они
предоставлены субъектом персонЕtпьных данных, без права распространеНия.

(б) В случае, если из предоставленного субъектом персон€lJIьных данньIх
согласия на обработку персональных данных, рЕврешенных субъектом

дJIя распространениrI, не следует, что субъект
не установил запреты и условия на обработку

предусмотренные частью 9 статьи 10.1 Федерального
закона <<О персон€lльных данныю) ) или если в предоставленном сУбъеКтОМ

персонапьных данных таком согласии не указаны категории и перечень

персон€tльных данных, дпя обработки которых субъект персон€}пьных ДанныХ

устанавлива9т условия и запреты в соответствии с частью 9 сТаТЬИ 10.t

Федерального закона <<О персон€tпьных данныю), такие персон€lпънЫе ДанНЫе
обрабатываются оператором, которому они предоставлены сУбъеКТОМ

персон€tльных данньtх, без передачи (распространения, предосТаВЛеНИЯ,

доступа) и возможности осуществления иных действий с пеРСОНЕlJIЬнЫМИ

данными неограниченному круry лиц.
(7) Согласие на обработку персон€шьных данных, р€врешенных

субъектом персон€Lлъных данных для распространения, преДосТаВЛяеТСЯ

непосредственно оператору.
(8) Молчание или бездействие субъекта персональньIх даннъIх ни пРи

каких обстоятельствах не может считаться согласием на ОбРабОТЩУ

персон€LJIьных данных, разрешенных субъектом персонаJIьных данных дJUI

распространения.
(9) В согласии на обработку персон€lльньIх данных, разрешенных

субъектом персоН€lльных данных дJUI распространения, субъект персон€шьных

данных вправе установить запреты на передачу (кроме предоставления

доступа) этих персон€tльных данных оператором неоцраниченному круry лиц,
а также запреты на обработку или условия обработки (кроме поJIучения

доступа) этих персон€tпьных данных неограниченным кругом лиц. отказ
оператора в установлении субъектом персон€tпьных данных запретов и

условий, предусмотренных статьей 10.1 Федерального закона кО
персонаJIьных данныю), не доtryскается.

персонЕlпьных данных
персон€tпьЕых данньIх
персональных данных,



(10) Установленные субъектом персон€rльных данных запреты на
передачу (кроме предоставления доступа), а также на обработку или условиrI
обработки (кроме получения доступа) персонапьных данных, разрешенных
субъектом персон€шIьньIх данных для распространения, не распространяются
на случаи обработки персонЕlJIьных данных в государственных, общественных
и иных публичных интересах, определенных законодательством Российской
Федерации.

( 1 1 ) Передача фаспространение, предоставление, досryп) персональных
данных, разрешенных субъектом персон€lJIьных данных для распространения,
допжна быть прекращена в любое время по требованию субъекта
персон€lльных данных. ,Щанное требование должно включать в себя фамилию,
имя, отчество (при наличии), контактную информацию (номер телефона, адрес
эпектронной почты или почтовый адрес) субъекта персон€rльных данньIх, а
также перечень персон€tпьных данных, обработка которых подлежит
прекращению. Указанные в данном требовании персон€шьные данные моryт
обрабатываться только оператором, которому оно направлено.

(12) Щействие согласия субъекта персонЕlльных данных на обработку
персон€tльных данных, разрешенных субъектом персон€tльных данных дJuI

распространения, прекращается с момента поступления оператору такого
требования.

(13) Субъект персон€tJIьных данных вправе обратиться с требованием
прекратить передачу фаспространение, предоставление, доступ) своих
персональных данных, ранее разрешенных субъектом персон€lJIьных данньD(
дпя распространения, к любому лицу, обрабатывающему его персон€lпьные

данные, в случае несоблюдения положений статьи 10.1 Федерапьного закона
<О персон€tльных данныю) или обратиться с таким требованием в суд. ,Щанное
лицо обязано прекратить передачу (распространение, предоставление, досryп)
персонЕlльных данных в течение трех рабочих дней с момента получения
требования субъекта персонЕtJIьных данных или в срок, указанный во
вступившем в законную сиJIу решении суда, а если такой срок в решении сУДа

не ук€ван, то в течение трех рабочих дней с момента вступления решениJI суда
в законную сиJIу

5. 2. 5. П орученuе о брабоmкu персонсtльны,х d aHHbtx
(1) Оператор вправе поручить обработку персон€lльных данных другому

лицу с согпасия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено

федеральным законом, на основании закJIючаемого с этим лицом договора, в

том числе гооударственного иJIи муниципаJIьного контракта, либо пУтеМ
пришIтия государственным или муницип€tпьным органом соответстВУюЩеГО
акта (далее - поручение).

5. 2.6. Переdача персоllсulьl*ых daHHblx
(1) Оператор вправе передавать IIерсон€lльные данные органам дознаниrI

и следствиrI, иным уполномоченным органам по основаниrIМ,
предусмотр енным действующим з аконодательством Российской Федер аЩИИ.

5.3. Конфиденциальность персональных данных



5.3.1. Соrрудники Оператора, поJIучившие доступ к персональным

данным, не раскрывают третьим лицам и не распространяют персон€tльные

данные без согласия субъекта персонапьных данных, если иное не
предусмотрено федеральным законом.

5.4. Общедоступные источники персональных данных
5.4.1. В целях информационного обеспечения и ведения основной

деятельности Оператор создает общедоступные источники персон€lJIьных

данных.
Персональные данные вкJIюч€lются в общедоступные источники на

основании согласия субъекта персон€tJIьных данных на включение
персон€tльных данных в общедоступные источники.

5,4.2. Сведения о субъекте персон€lльных данных исключаются из
общедоступных источников персонщIьньгх данных по требованию субъекта
персонапьных данных либо по решению суда или иных уполномоченных
государственных органов или в целях осуществления профессионалъной

деятельности журналиста и (или) законной деятельности средства маССОВОй

информации либо научной, литературной или иной творческой деятелЬНОСТИ
при условии, что при этом не нарушаются права и законные интересы СУбЪеКТа

персон€lJIьных данных.
5.4.3. Оператор создает общедоступные источники персонЕrльнЬгх

данных:
- веб-сайт Оператора по адресу: https://cnt-rk.ru
_ страница в социальной сети Вконтакте: https://m.vk.com/cntrk,

- страница в социа.пъной сети Одноклассники:
htфs ://ok.ru/profi 1е/573 92445 69 1 8,

- страница в Telegram htфs://t.me/CNT_RK
5.4.4. В общедоступные источники персонЕlJIьных данных вклюЧенЫ

сле.ryющие сведениrI:
(1 ) Работники Оператора:
- фамили я) имя, отчество;

- допжность;
- сведения о почетных званиrIх;

- контактные телефоны;

- адрес электронной почты.
(2) Руководители творческих коллективов:

- фамили я, имд отчество;

- место работы;
- город;
- сведения о почетных званиrIх.
(3) Участники .фестивалейо конкурсов, семинаров, круглых столов,

мастер-классов и иных творче ских мероприятииi
- фамилия, имя) отчество;
- должIIость;
- сведениJI о регаJIиях, званиях, достижениях, засJryгах;

- место работы;



- место учебы;
- сведения об образовании;

- сведения о творческом руководителе.
(4) Жюри фестивапей, конкурсов:
- фамили я, имд отчество;

- сведения о регаJIиrIх, званиях, достижениrIх, засJryгах;

- должность;
- место работы.
5.5. Согласие субъекта персональных данцых на обработку его

персональных данных
5.5.1. При необходимости обеспечения условий обработки

персонаJIьных данных субъекта может предоставJuIться согласие субъекта
персонапьных данных на обработку его персональных данных.

5.5.2. Субъект персонЕlпьных данных принимает решение о
предоставлении его персон€lльных данных и дает согласие на их обработкУ
свободно, своей волей и в своем интересе. Согласие на обработкУ
персонЕtльных данных должно быть конкретным, информированным и
сознательным. Согласие на обработку персональных данньtх может быть ДанО
субъектом персон€lJIьных данных иIIи его представитепем в любой
позволяющей подтвердить факт его получения форме, если иное Не

установлено федеральным законом. В случае пол}чения согласиrI на
обработку персон€шьных данных от представителя субъекта персонапъныХ

данных полномочиrI данного представитепя на дачу согласия от иМеНИ

субъекта персонапьных данных проверяются Оператором.
5.5.3. Согласие на обработку персоЕ€tльных данных может быть отоЗванО

субъектом персональных данных. В случае отзыва субъектом персон€lJIЬных

данных согласиrI на обработку персоналъных данных Оператор ВпРаВе

продолжить обработку персонЕtпьных данных без согласия СУбЪеКТа

персон€tльных данных при выполнении €tльтернативных условиЙ обРабОТКИ

персонЕlJIьных данных.
5.5,4, обязанносТь гIреДоставить док€вательство поJý/чения согласи,I

субъекта персон€tпьньIх данньIх на обработку его персон€lльныХ ДаННЫх ИЛИ

док€вательство выполнения альтернативных условиЙ обРабОТКИ

персон€шIьных данных возлагается на Оператора.
5.5.5. В слryчаях, предусмотренных федераJIьным законом, обработка

персон€tльных данЕых осуществляется только с согласия в писЬМенНОЙ фОРМе
субъекта персонЕtльных данных. Равнозначным содержащему
собственноручную подпись субъекта персонапьных данных сОГЛаСИЮ В

письменной форме на бумажном носителе признается согласие В фОРМе
электронного документа, подписанного в соответствии с федеральным
законом электронной подписью.

Согласие в письменной форме субъекта персон€lJIьных данных на
обработку его персонЕtльных данных должно включать в себя, в частности:

t) фамиЛию, имя, отчество, адрес субъекта персон€lJIьных данных, номер
основного документа, удостоверяющего его личность, оведениrI о дате выдачи



указанного документа и выдавшем его органе;
2) фамипию, имя, отчество, адрес представителя субъекта персон€tпЬНЫХ

данных, номер основного документа, удостоверяющего его личность,
сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе,

реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия
этого представителя (при получении согласия от представителя сУбЪеКТа

персон€tльных данных);
3) наименование и адрес Оператора;
4) цель обработки персон€tJIьных данных;
5) перечень персон€tJIьных данных, на обработку которых ДаеТСЯ

согласие субъекта персон€tльных данных;
6) наименование или фамилию, имя) отчество и адрес лица,

осуществляющего обработку персонЕtпьньIх данных по поруЧениЮ ОПеРаТОРа,

если обработка будет поручена такому лицу;
7) перечень действий с персон€tльными данными, Н& совершение

которых дается согласие, общее описание используемых Оператором
способов обработки персонапьных данных;

8) срок, в течение которого действУет согласие субъекта персонапьньIх

данных, а также способ его. отзыва, если иное не установлено федеральным
законом;

9) подпись субъекта персонЕIJIьных данных.
5.5.6. В случае недееспособности субъекта персонЕtлъньIх данных

согласие на обработку его персон€lJIьных данных дает законный представитель

субъекта персон€lльных данных.
5.5.7. В случае смерти субъекта персон€IJIьнъIх данных согласие на

обработку его персонЕIJIьных данных дают наследники субъекта персон3tльных

данных, если такое согласие не было дано субъектом персон€tпьных данных
при его жизни.

5.5.8. Персональные данные моryТ бытЬ поJryченЫ Оператором от лица,

не явJIяющегося субъектом персон€lJIьных данных, при условии
предоставлениrI Оператором подтверждения нЕ}пичия Еtпьтернативныхусловий

обработки информации.
5.6. Трансграничная передача персональных данных
5.6.1. Трансграничная передача персон€lJIьных данных Оператором не

осуществпяется.
5.7. Обработка персональных данных, осуществляемая без

использования средств автоматизации.
5. 7. 1. Общuе полоэtсенuя
(1) Обработка персонапьных данных, содержащихся в информационной

системе персонаЛъньIх данных либо извлеченных из такой системы,

считается осуществпенной без использования средств автоматизации
(неавтоматизированной), если такие действия с персон€tльныМИ ДаННЫМИ, КаК

использование, уточнение, распространение, уничтожение персон€lпьных

данных В отношении каждого из субъектов персон€tпьных данных,
осуществляются при непосредственном участии человека.



5.7.2. Особенносmu ор?анuзацuu обрабоmкu персонсlльны,х daHHbtx,

о су u4е с m вляе мо й б е з uc по л ьз о в анuя ср е ё сm в авm о fuI аmuз ацuu
(1) Персональные данные при их обработке, осуществляемой без

использования средств автоматизации, обособляются от иной информации, в

разделах илина полях форпл (бланков).
(2) При фиксации персон€rльных данных на материЕtльных носителях не

допускается фиксация на одном матери€lJIьном носителе персонаJIьных
данных, цели обработки которъж заведомо не совместимы. .,Щля обработки

различных категорий персон€lJIьных данных, осуществляемой без
использования средств автоматизации, для каждой категории персон€lJIьных
данных используется отдельный матери€tльный носитель.

(3) Лица, осуществляющие обработку персонапьных данных без
использования средств автоматизации (в том числе сотрудники Оператора или
лица, осуществляющие такую обработку по договору с Оператором),
проинформированы о факте обработки ими персон€lJIьных данных, обработка
которых осуществляется Оператором без использования средств
автоматизации, категориях обрабатываемых персон€tлъных данных, а также об
особенностях и правилах осуществления такой обработки, установленных
нормативными правовыми актами федеральных органов исполнительной
власти, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации) а

также локальными правовыми актами Оператора.
(4) При использовании типовых форм документов, характер

информации в которых предполагает или допускает вкJIючение в них
персональных данных (далее - типовая форма), соблюдаются следующие

условия:
а) типовая форма или связанные с ней документы (инструкция по ее

заполнению, карточки, реестры и журналы) содержат сведения о цели
обработки персон€lJIьных данных, осуществляемой без использования средств
автоматизации, имя (наименование) и адрес Оператора, фамилию, имrI,

отчество и адрес субъекта персон€lльных данных, источник получения
персонЕlпьных данных, сроки обработки персонапьных данных, перечень

действий с персон€lJIьными данными, которые будут совершаться в процессе
их обработки, общее описание используемьIх Оператором способов обработки
персон€tльных данных;

б) типовая форма предусматривает поле, в котором субъект
персон€lльных данных может поставить отметку о своем согласии на
обработку персон€tльных данных, осуществляемую без использованиrI средств
автоматизации, - при необходимости поJIучения письменного согласия На

обработку персонЕtпьных данных;
в) типовая форма составляется таким образом, чтобы каждый из

субъектов персон€tльных данных, содержащихся в документе, имел
возможность ознакомиться со своими персон€lJIьными данныМи,



содержащимися в документе, не нарушая прав и законных интересов иных
субъектов персонаJIьных данных;

г) типовая форма искJIючает объединение полей, предназначенных для
внесения персон€tпьных данных, цели обработки которьж заведомо не
совместимы.

(5) При ведении журнaпов (реестров, книг), содержащих персон€tпьные

данные, необходимые для однократного проrryска субъекта персонЕlJIьных

данных на территорию, на которой находится Оператор, или в иньtх
ан€шогичных целях, соблюдаются следующие условиrI:

а) необходимость ведения такого журн{ша (реестра, книги)
предусмотрена актом Оператора, содержащим сведения о цели обработки
персонаJIьных данных, осуществпяемой без использованиrI средстВ
автоматизации, способы фиксации и состав информации, запрапIиваемой У
субъектов персоналъных данных, перечень лиц (поименно или по

должностям), имеющих доступ к матери€lльным носителям и ответственных За

ведение и сохранность журнапа (реестра, книги), сроки обработки
персон€tльных данных, а также сведениrI о порядке прогtуска сУбЪеКТа

персон€lльных данных на территорию, на которой находится ОператоР, беЗ

подтверждения подлинности персональных данных, сообщенных сУбЪеКТОМ

персон€tльных данных;
б) копирование содержащейся в таких журнаJIах феестрах, книгах)

информации не доtryскается;
в) персонапьные данные каждого субъекта персон€tпьных данных МОГУТ

заноситься в такой журнап (книгу, реестр) не более одного ра:}а В КаЖДОМ

случае пропуска субъекта персонЕlJIьных данных на территорию, на КОТОРОй

находится Оператор.
(6) Гфи несовместимости целей обработки персон€lJIьных ДанНЬIХ,

зафиксированных на одном материапьном носителе, если материЕtпьныи

носитель не позволяет осуществлять обработку персон€lльных данньIх
отдепьно от других зафиксированных на том же носителе персональных

данных, принимаются меры по обеспечению раздельной ОбРабОТКИданных, принимаются меры по раздельной
персон€lпьных данных, в частности:

а) прИ необходИмостИ использования или распространениrI
оцределенных персон€lJIьных данньIх отдельно от находящихся на том же

матери€tльном носителе других персонапьных данных осуществляется
копирование персон€tпьных данных, подлежащих распространению или
испопьзованию, способом, исключaющим одновременное копирование

персон€tлъных данных, не подлежащих распространению и использованию, И

исшользуется фаспространяется) копия персональных данных;
б) при необходимости уничтожения или блокирования части

персонаJIьных данных уничтожается или бпокируется материЕlJIьный носитель

с предварительным копированием сведений, не подлежащих уничтожению
или блокированию, способом, искJIючающим одновременное копирование
персон€lльных данных, подлежащих уничтожению или блокированию.



(7) Уничтожение части персон€tльных данных, если это допускается
матери€lпьным носителем, может производиться способом, искJIючающим
дальнейшryю обработку этих персонапьных данных с сохранением
ВОЗМожности обработки иных данных, зафиксированных на матери€lJIьном
носителе (удаление, вымарывание). Указанные правила применяются также в
слУЧае, если необходимо обеспечить раздельЕую обработку зафиксированных
на одном материаJIьном носителе персон€IJIьньIх данных и информации, не
являющейся персон€tJIьными данными.

(8) Уточнение персон€lльньIх данных при осуществлении их обработки
без использованиrI средств автоматизации производится путем обновления
или изменения данных на матери€lльном носителе, а если это не догryскается
техниЕIескими особенностями материgtльного носителя, - гryтем фиксации на
том же матери€tльном носителе сведений о вносимъIх в них изменениях либо
путем изготовления нового материЕrпьного носителя с уточненными
персон€rльными данIIыми.

5.7.3. Меры по обеспеченuю безопасносmu персоtлсulьных daHHbtx прu 1,1x

о бр аб оmке, о cyu4ec mвляемой б ез uспольз о в анuя сре d сmв авmоfuIаmuз ацuu
(1) Обработка персон€tльных данных, осуществляемая без

использования средств автоматизации, осуществляется таким образом, чтобы
в отношении каждой категории персон€lльных данных можно было определить
места хранения персон€tльньIх данных (материальных носителей) и установить
перечень лиц, осуществJIяющих обработку персон€tльных данных либо
имеющих к ним доступ.

(2) Обеспечивается рЕ}здельное хранение персонЕtпьных данных
(материальных носителей), обработка которых осуществляется в р€lзличных
целях.

(3) При хранении матери€lльных носителей соблюдаются условия,
обеспечивающие сохранностъ персональных данных и исключающие
несанкционированный к ним доступ. Перечень мор, необходимых для
обеспечения таких условий, порядок их пришIтиrI, а также перечень лиц,
ответственных за реапизацию указанных мер, устанавливаются Оператором.

5.8. Обработка метрических данных
5.8. 1. Обu4uе полоэlсенuя
(1) На сайте Оператора применrIются следующие инструменты веб-

анапитики: Яндекс.Метрика. Инструменты веб-аналитики применяются в

целях анаJIиза использования сайта Оператора и уJIучшени;I его работы.
(2) Обработка файлов cookie Оператором осуществляется в обобщенном

виде и никогда не соотносится с личными сведениями Пользователей.
(3) На сайте Оператора отображается предупреждение, информирующее

пользователей об обработке метрических данных.
(а) При посещении сайта пользователь дает согласие Оператору на

обработку ук€ванных данных с использованием метрических сервисов для
анализа использованиъ измерения и повышение ypoBIUI производительности
сайта Оператора. Согпасие действует с момента его предоставления и в
течение всего периода использования сайтаПользователем.



(5) В случае отказа от обработки файлов cookie Пользователю
необходимо прекратить использование сайта Оператора или откJIючить
использование файлов cookie в настройках браузера, при этом некоторые

функции сайта Оператора моryт стать недоступны.

б. АктуАлизАция, испрАвлЕниЕ, удАлЕниЕ и
УНИIIТОЖЕНИЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХО ОТВЕТЫ НА

ЗАПРОСЫ СУБЪЕКТОВ НА ДОСТУП К ПЕРСОНАЛЬНЫМ
дАнным

6.1. Права субъектов персональных данньш
б.I.I. Право субъекmа персонсlльньlх daHHblx на dосmуп к е2о

персонculьным daHHbtM
(1) Субъект персон€tпьных данных имеет право на поJryчение

информации (лалее - запрашиваемая субъектом информация), касающейся
обработки его персональных данных, в том числе содержащей:

1) подтверждение факта обработки персонапьньIх данных Оператором;
2) правовые основания и цели обработки персон€lпьных данных;
3) цели и применяемые Оператором способы обработки персон€tльньIх

данных;
4) наименование и место нахождения Оператора, сведениrI о лицах (за

искJIючением сотрудников Оператора), которые имеют доступ к
персональным данным или которым могут быть раскрыты персон€tльные

данные на основаниидоговора с Оператором или на основании федерального
закона;

5) обрабатываемые персональные данные, относящиеQя к
соответствующему субъекту персон€tJIьных данных, источник их полУЧениЯ,
если иной порядок представления таких данных не предусмотрен

федеральным законом;
6) сроки обработки персон€шьных данньIх, в том числе сроКи ИХ

хранениrI;
7) порядок осуществлениrI субъектом персональных данных ПРаВ,

предусмотренных Федеральным законом <О персон€lJIьных данныю);
8) информацию об осуществленной или о предполагаемой

трансграничной передаче данных;
9) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица,

осуществляющего обработку персон€tJIьных данных по поручению ОпеРаТОРа,

если обработка поручена или будет поручена такому лицу;
10) иные сведения, предусмотренные Федералъным законом (О

персон€lпьных данныю) или другими федер€шьными законами.
(2) Субъект персон€lJIьных данных имеет право на поJryЧеНИе

запрашиваемой субъектом информ ации, за искJIючением следующих слУЧаеВ :

_ обработка персон€lльных даIIных, вкJIючая персон€шьные ДаннЫе2
полученные в результате оперативно-розыскнойо контррtr}ведывательНОй И



законодательством Российской Федерации

р€введывательной деятельности, осуществляется в целях обороны сЦ)аны,

безопасности государства и охраны правопорядка;

обработка персональных данных осуществляется органами,
осуществившими задержание субъекта персональных данных по подозрению
в совершении преступления, либо предъявившими субъекту персон€lльных

данных обвинение по уголовному делуl либо применившими к субъекry
персонаJIьных данных меру пресечения до предъявления обвинения, за

исключением предусмотренных уголовно-процессу€lльным
случаев, если допускается

ознакомление подозреваемого или обвиняемого с такими персонаJIьныМи

данными;
_ обработка персональных данных осуществляется в соответствии с

законодательством о противодействии легализации (отмыванию) доХОДОВ,
поJryченньгх преступным гtутем, и финансированию терроризма;

_ доступ субъекта персон€tльных данных к его персон€tлъным данным
нарушает права и законные интересы третьих лиц;

обработка персонЕtпьных данньIх осуществляется в слУЧаЯХ,

предусмотренных законодательством Российской Федерации о транспОРтНОЙ

безопасности, в целях обеспечения устойчивого и беЗОПаСНОГО

функционирования транспортного комплекса, защиты интересоВ ЛИЧНОСТИ,

общества и государства
незаконного вмешательства.

уточнения его персон€tJIьных данных,
случае, если персон€tльные данные
неточными, незаконно полученными

(3) СубъекТ персональных данных вправе требовать от Оператора

в сфере транспортного комплекса от актов

их блокирования или уничтожения в
являются неполными, устаревшими,
или не являются необходимыми дJuI

заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом
меры по защите своих прав.

(4) Запрашиваемая субъектом информация должна быть предоставлена
субъекту персон€tJIьных данных Оператором в доступной форме, и в ней не

должнЫ содержаТься персон€lльные данные, относящиеся к другим субъектам

персон€lJIъных данных, за искJIючением сJIучаев, если имеются законные

основаниrI для раскрытиrI таких персонаJIьных данных.
(5) ЗапрашИваемая информация предоставляется субъекту

персонапьных данных или его представителю Оператором при обращении
либо при получении запроса субъекта персон€шьных данных или его

представителя. Запрос должен содержать номер основного документа,

удостоверяющего личность субъекта персонапьньIх данных или его

представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его

органе, сведения, подтверждающие участие субъекта персон€rпьных данных в

отношениях с Оператором (номер договора, дата заключениrI договора,

условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным
образом подтверждающие факт обработки персонапьных данных Оператором,
подписЬ субъекта персон€lЛьныХ данных или его представителя (далее -



необходимая для запроса информация). Запрос может быть направлен в форме
электронного документа и подписан электронной подписью в соответствии с
законодательством Российской Федер ации.

(6) В слrIае если запрашиваемая субъектом информация, а также
обрабатываемые персонЕлльные данные были предоставлены для
ознакомления субъекту персон€lпьных данных по его запросу, субъект
персонaльныхданных вправе обратиться повторно к Оператору или направить
повторный запрос в целях поJryчения запрашиваемой субъектом информации
и ознакомления с такими персон€lJIьными данными не ранее чем через
тридцать дней (далее - нормированный срок запроса) после первоначального
обращения или направления первоначаJIьного запроса, если более короткий
срок не установлен федеральным законом, принятым в соответствии с ним
нормативным правовым актом или договором, стороной которого либо
выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект
персон€lльных данных.

(7) Субъект персон€шьных данных вправе обратиться повторно к
Оператору или направить повторный запрос в целях получениrI
запрашиваемой субъектом информации, а также в целях ознакомления с
обрабатываемыми персон€tльными данными до истечения нормированного
срока запроса, в сJryчае, если такие сведения и (или) обрабатываемые
персон€tльные данные не были предоставлены ему для ознакомлениrI в полном
объеме по результатам рассмотрения первоначального обращения. Повторный
запрос наряду с необходимой для запроса информацией допжен содержать
обоснование направления повторного запроса.

(8) Оператор вправе отк€}зать субъекту персон€lльных данных в
выполнении повторного запроса, не соответствующего условиям повторного
запроса. Такой отк€lз должен быть мотивированным. Обязанность
представления док€вательств обоснованности отказа в выполнении
повторного запроса лежит на Операторе.

б.L2. Права субъекrпов персонсlльньlх daHHbtx прu обрабоmке Lш

персоналыльlх daHHbtx в целях проdвuеюен1,1,я moBapoBl рабоm, услу? на pblHчe, а
mаксtсе в целях полumuческой а?umацuu

(1) Обработка персон€lJIьных данных в целях продвижения товЕ)ов,

работ, усJryг на рынке путем осуществления прямых контактов с
потенци€lльным потребитепем с помощью средств связи, а также в целях
политиtIеской агитации осуществляется точно при условии предварительного
согласия субъекта персональных данных. Указанная обработка персон€lJIьных

данных признается осуществляемой без предварительного согласия субъекта
персон€tльных данных, если Оператор не докажет, что такое согласие было
поJryчено. Оператор обязуется немедленно прекратить по требованшо
субъекта персон€rльных данных укЕванIIую обработку его персон€LльньD(

данных.
6.1.3. Права субъекmов персонсuльных daHHbtx прu прultяmuu решенuЙ на

ocшonaHl,lu l,tск.llючumельltо авmомаmuзuрованной обрабоmкu Lы персонсt]lьных
daHHbtx



(1) Принятие на основании исключительно автоматизированноЙ
обработки персон€lJIьных данных решений, порождающих юридические

последствия в отношении субъекта персонЕлпьных данных или иным образом
затрагивающих его права и законные интересы, Оператором не

осуществляется.
б. L4. Право на обасалованuе dейсmвuй tлu безdеЙсmвuя Операmора
(1) Если субъект персон€tльных данных считает, что Оператор

осуществляет обработку его персонЕtпьных данных с нарушением требований
Федерапьного закона <<О персональных данныю) или иным образом нарУшаеТ

его права и свободы, субъект персонапьных данных вправе обжаловатЬ

действия ипи бездействие Оператора в уполномоченныЙ орган по ЗащиТе ПРаВ

субъектов персонЕlльных данных или в судебном порядке.
(2) Субъект персон€lпьных данных имеет право на защиту своиХ ПРаВ И

законных интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) коМПеНСаЦИЮ

мор€rльного вреда в судебном порядке.
6.2. Обязанности оператора
б,2.1. Обжанносmu операmора прu сборе персонсtльньlх daHHblx

(1) При сборе персон€}пьных данных Оператор предоставляет субъектУ
персонаJIьных данньIх по его просъбе запрашиваемую информацию,
касаюш{уюся обработки его персон€tльных данных в соответствии с частью 7

статьи 14 Федер€шьного закона <<О персонапьньIх данныю).
(2) Если предоставление персон€lльных данных является обязательным в

соответствиИ С федералЬныМ законом, ОператоР р€lзъясняет субъекту
персонЕtпьных данных юридические последсТвиlI откЕtза предоставить его

персонаJIьные данные.
(3) Если персонаJIьные данные получены не от субъекта персон€rльньIх

данных, Оператор до начала обработки таких персон€rпьных данных
предоставJUIот субъекry персон€tпьных данньtх следуюшIую информацшо
(далее - информация, сообщаемая при получении персон€lльных данных не от
субъекта персон€uIьных данных) :

1) наименование и адрес Оператора илипредставителя Оператора;

2) цель обработки персон€lльных данных и ее правовое осноВанИе;

3) предполагаемые пользователи персон€lJIьных данных;
4) установленные Федеральным законом <<О персонаJIьных ДаННЫЮ)

права субъекта персонЕtльных данных;
5) источник получения персон€tльных данных.
(4) Оператор не предоставляет субъекту информацию, сообщаемую при

поJryчении персон€tпьных даннъIх не от субъекта персонЕtпьньIх данных, в

случ€их, если:
1) субъект персонаJIьных данных уведомлен об осуществлении

обработки его персон€tJIьных данных Оператором;
2) персон€tпьные данные получены Оператором на основании

федера.шьного закона или в связи с исполнением договора, стороной которого

либо-выгодоприобретателем или поручителем, по которому является субъект
персон€lльных данных;



3) обработка персональных даннь]х, разрешенных субъектом
персонаJIьных данных для распространениrI, осуществляется с соблюдением
запретов и условий, предусмотренных статьей 10.1 Федерапьного закона <<О

персонЕtпьных данных) ;

4) Оператор осуществляет обработку персональных данных для
статистических ипи иных исследовательских целей, для осуществлениrI
профессиональной деятельности журнttписта либо науrной, литературной или
иной творческой деятельности, если при этом не нарушаются права и
законные интересы субъекта персон€лльных данных;

5) предоставление субъекту персон€tльных данных информации,
сообщаемой при поJý/чении персон€lпьных данньгх не от субъекта
персон€tльных данных, нарушает права и законные интересы третьих лиц.

(5) При сборе персонЕtльных данных, в том числе посредством
информационно-телекоммуникационной сети <<Интернет>>, Оператор
обеспечивает запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение
(обновление, изменение), извлечение персонаJIьных данных граждан
Российской Федерации, обрабатываемых в следующих информационных
системах:

(а) Информационн€ш система персон€lJIьных данных <1С Предприятие)
с использованием баз данных, находящихся на территории следующих стран:

(i) Россия.
(Ь) Информационная система персон€tльных данных <<Учёт кадрового

состава (Реестр Microsoft Office)> с испопьзованием баз данных, находящихся
на территории следующих стран:

(i) Россия.
(с) Информационн€ш система персон€lJIьных данных кСУФЩ> с

использованием баз данньтх, находящихся на территории следующих стран:
(i) Россия.
(d) Информационная система персон€lльньIх данных <<Банк-клиент

РНКБ) с использованием баз данных, находящихся на территории следующих
стран:

(i) Россия.
(6) Местонахождение центра(ов) обработки данных и сведения об

организации, ответственной за хранение данных, определены внутренними
документами Оператора.

б.2.2. Меры., направленньtе на обеспеченuе вьlполненuя Операrпором
своlм обязанносmей

(1) Оператор принимает меры, необходимые и достаточные для
обеспечения выполнения своих обязанностей. Оператор самостоятельно
оцределяет состав и перечень мор, необходимых и достаточных ДJuI

обеспечения выполнения обязанностей, если иное не предусмотрено

федеральными законами. К таким мерам, в частности, относятся:
1) назначение ответственного за организацию обработки персон€lJIьных

данных;



процедуры, направленные на предотвращение и выявпение нарушении
законодательства Российской Федерации, устранение последствий таких
нарушений;

3) применение правовых, организационных и технических мер шо

обеспечению безопасности персонаJIьных данных;
4) осуществление внутреннего контроJIя и (ипи) аудита соответствия

к защите персон€lJIьныхобработки персон€tльных данных требованиям

данных, Политике, локчlJIьным актам Оператора;
5) оценка вреда, который может быть причинен субъектам

персон€lJIьных данньIх в случае нарушения Федерального закона (О
персон€rпьных данныю), соотношение указанного вреда и принимаемьtх
Оператором мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей,
предусмотренных Федеральным законом <<О персон€lльных данныю) ;

б) ознакомпение сотрудников Операторао
осуществляющих обработку персон€tпьных данных,
законодательстваРоссийской Федерации о персональных данных, в том числе
требованиrIми к защите персонапьных данных, документ€tми, Политикой,
лок€lпьными актами по вопросам обработки персон€lJIьных данньIх, и (или)
обучение указанных работников.

6.2.3. Mepbl по обеспеченuю безопасносmu персонсtльньlх daHHbl,x прu llx
обрабоmке

2) издание Политики, лок€tльных актов
персон€tпьных данных, а также лок€lJIьных

по вопросам обработки
актов, устанавлив€lющих

непосредственно
с положениями

(1) Оператор при обработке персональных данньtх
необходимые правовые, организационные и технические
обеспечивает их. принятие дJuI защиты персон€lJIьных
неправомерного или сJIучайного доступа к ним, уничтожения,
блокирования, копирования, предоставлениrI, распространения персонЕlJIьных

данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персонЕlJIьных

данных.
(2) Обеспечение безопаоности персональных данных достигается, В

частности:
1) определением угроз безопасности персонаJIьных данных при иХ

обработке в информационных системах персонЕlJIьных данных;
2) применением организационных и техниIIеских мер по обеспечению

безопасности персон€rпьных данных при их обработке в информационных
системах персон€lJIьных данньIх, необходимых для выполнения требоваНИй К

защите персон€tльных данных, исполнение которых обеспеЧИВаеТ

установленные Правительством Российской Федерации уровни
защищенности персон€tпъных данных;

3) применением прошедших в установленном порядке процедуру
оценки соответствиrI средств защиты информации;

4) оценкой эффективности принимаемых мер по обеспечению
безопасности персон€lJIьных данных до ввода в эксплуатацию

принимает
меры или

данных от
изменения,

информационной системы персон€rпьных данньrх;



5) учетом машинных носителей персон€IJIьньIх данных;
6) обнаружением фактов несанкционированного доступа

персонапьным данным и принrIтием мер;
7) восстановлением персон€lJIьных данных, модифицированных или

уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним;
8) установлением правил доступа к персон€lJIьным данным,

обрабатываемым в информационной системе персон€lпьных данных, а также
обеспечением регистрации и учета всех действий, совершаемых с
персон€tльными данными в информационной системе персон€lльных данных;

9) контролем за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности
персон€tльных данных и уровня защищенности информационных систем
персон€шьных данных.

(3) Исполъзование и хранение биометрических персон€lJIьных данньIх
вне информационных систем персон€lльных данных моryт осуществляться
только на таких матери€tльных носителях информации и с применением такой
технологии ее хранения, которые обеспечивают защиту этих
неправомерного или случайного доступа к ним, их уничтожения,
блокирования, копирования, предоставления, распространения.

6.2.4. Обжанносmu операmора прu обращенuu к нему
персонсtльных daHHblx лuбо прu полученuu запроса субъекmа пepcolлculbшblx
dанньtх 1,1,лu ezo преdсmавumеля, а mакэюе уполномоченно2о opzalta по заlцumе
прав субъекmов персональных d aHHblx

(1) Оператор сообщает в установленном порядке субъекту
персон€rльных данных или его представителю информацию о н€tличии
персон€lJIьных данных, относящихся к соответствующему субъекту
персон€tльных данных, а также предоставляет возможность ознакомления
этими персон€tJIьными данными при обращении субъекта персонапьных
данных или его представителя либо в течение тридцати дней с даты получения
запроса субъекта персон€Lльных данных или его представителя.

(2) В случае отказа в предоставлении информации о н€tличии
персон€tпьных данных о соответствующем субъекте персонЕrпъных даннъIх или
персонЕtпьных данных субъекту персонЕtльных данных или его представителю
при их обращении либо при получении запроса субъекта персон€шьных
данных или его представителя Оператор дает в письменной форме
мотивированный ответ в срок, не превышающий тридцати дней со дшI
обращения субъекта персон€tльных данных или его представителя либо с даты
получения запроса субъекта персон€tльных данных или его представителя.

(3) Оператор предоставляет безвозмездно субъекту персон€}пьных
данных или его представителю возможность ознакомления с персон€lJIьными

данными, относящимися к этому субъекту персонstJIьных данньтх. В срок, не
превышающий семи рабочих дней со днrI предоставления субъектом
персон€lJIьных данных или его представителем сведении, подтверждающих,
что персонЕtпьные данные являются неполными, неточными или
неактуаJIьными, Оператор вносит в них необходимые изменения. В срок, не
превышающий семи рабочих дней со дня представления субъектом

данньIх от
изменениrI,

субъекrпа



персон€lльных данных или его представителем сведений, подтверждающих,
что такие персон€lльные данные являются незаконно полученными или не
являются необходимыми дJuI заrIвленной цели обработки, Оператор

уничтожает такие персонаJIьные данные. Оператор уведомляет субъекта
персон€tльных данных или его представителя о внесенных изменениях и
предпринrIтых мерах и принимает разумные меры для уведомления третьих
лиц, которым персональные данные этого субъекта были переданы.

(4) Оператор сообщает в уполномоченный орган по защите прав
субъектов персонtlJIьных данных по запросу этого органа необходипdую
информацию в течение тридцати дней с даты поJý/чениrI такого запроса.

6.2.5. Обязанносmu операrпора по усmранеlluю нарушенuй
законоdаmельсmва, dопуtценньtх прu обрабоmке персоltсlльньl,х daHHblx, по

уmочн еltuю, блокuр о в аltл,tю u унuчmоэю енuю пер с о нсlльны,х d aHHbt x
( 1 ) В случае выявления неправомерной обработки персонЕlJIьных данных

при обращении субъекта персон€rльных данных или его представителя либо по
запросу субъекта персон€rпьных данных или его представителя либо

уполномоченного органа по защите прав субъектов персон€tпьных данньD(
Оператор осуществляет блокирование неправомерно обрабатываемьIх
персон€rльных данных, относящихся к этому субъекry персон€tJIьных данных,
или обеспечивает их блокирование (если обработка персонЕtпьных данных
осуществляется другим лицом, действующим по поручению Оператора) с
момента такого обращения или полrIения ук€ванного запроса на период
проверки. В случае выявления неточных персон€lJIьных данных при
обращении субъекта персон€lльных данньIх или его представителя пибо по их
запросу или по запросу уполномоченного органа по защите прав субъектов
персон€tпьных данных Оператор осуществляет блокирование персон€lJIьных

данных, относящижся к этому субъекry персональных данных, или
обеспечивает их блокирование (если обработка персон€lльных данных
осуществляется другим лицом, действующим по поручению Оператора) с
момента такого обращения или получения ук€rзанного запроса на период
проверки, если блокирование персонЕlJIьных данных не нарушает права и
законные интересы субъекта персональных данных или третьих лиц.

(2) В случае подтверждения факта неточности персон€uIьных данных
Оператор на основании сведений, представленньIх субъектом персон€lJIьных

данных ипи его представителем либо уполномоченным органом по защите
прав субъектов персон€шъных данных, или иных необходимых документов
уточIuIет персон€lJIьные данные либо обеспечивает их уточнение (если
обработка персон€rпьньIх данных осуществляется другим лицом,
действующим по поручению Оператора) в течение семи рабочих дней со дня
представления таких сведений и снимает блокирование персональных данных.

(3) В случае выявления неправомерной обработки персон€tпьньIх

данных, осуществляемой Оператором или лицом, действующим по
поручению Оператора, Оператор в срок, не превышающий трех рабочих дней
с даты этого выявления, прекращает неправомерЕую обработку персональных
данных или обеспечивает прекращение неправомерной обработки



персон€шьных данных лицом, действующим по поручению Оператора. В
случае если обеспечить правомерность обработки персонаJIьных данных
невозможно, Оператор в срок, не превышшощий десяти рабочих дней с даты
выявления неправомерной обработки персонаJIьных данных, уничтожает
такие персон€шьные данные или обеспечивает ихуничтожение. Об устранении
догryщенных нарушений или об уничтожении персон€lпъных данных Оператор

уведомляет субъекта персон€lJIьных данных или его представителя, а в сJIучае,
если обращение субъекта персон€tJIьных данньIх или его представителя либо
запрос уполномоченного органа по защите прав субъектов персон€lпьных

данных были направпены уполномоченным органом по защите прав субъектов
персонiлJIьных данных, также указанный орган.

(4) В случае достижениrI цели обработки персон€lJIьных данных
Оператор прекращает обработку персонаJIьных данных или обеспечивает ее
прекращение (если обработка персонапьных данных осуществляется другим
лицом, действующим по поручению Оператора) и уничтожает персон€rпьные

дацные или обеспечивает их уничтожение (если обработка персон€lпьньD(

данных осуществJuIется другим лицом, действующим по поручению
Оператора) в срок, не превышающий тридцати дней с даты достижениrI цели
обработки персон€lJIьных данных, если иное не цредусмотрено договором,
стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому
является субъект персонzrпьных данных, иным соглашением между
Оператором и субъектом персон€tльных данных либо если Оператор не вправе
осуществлять обработку персон€tльных данных без согласия субъекта
персон€rльных данных на основаниrIх, предусмотренных Федеральным
законом <О персон€tльных данныю) или другими федер€uIьными законами.

(5) В слrIае отзыва субъектом персонаJIьньtх данных согласия на
обработку его персон€uIъных данных Оператор прекращает их обработку или
обеспечивает прекращение такой обработки (если обработка персонЕlJIьных

данных осуществJuIется другим лицом, действующим по поручению
Оператора) и в случае, если сохранение персон€lJIъных данных более не
требуется для целей обработки персонzrпьных данных, уничтожает
персон€lJIьные данные или обеспечивает их уничтожение (если обработка
персон€tльных данных осуществJIяется другим лицом, деиствующим по
поручению Оператора) в срок, не превышающий тридцати дней с даты
поступления ук€lзанного отзыва, если иное не предусмотрено договором,
стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которомУ
является субъект персонаJIьных данных, иным соглашением между
Оператором и субъектом персон€lльных данных либо если'Оператор не вправе
осуществлять обработку персонЕlJIьных данных без согласия субъекта
персон€lльных данных на основаниях, предусмотренных Федеральным
законом <<О персонаIIьных данныю) или другими федералъными законами.

(6) В сJrучае отсутствия возможности уничтожения персон€tпЬных

данных в течение указанного срокао Оператор блокирует такие персон€lльные

данные или обеспечивает их блокирование (если обработка персоналЬных
данных осуществJuIется другим лицом, действующим по поручению



Оператора) и обеспечивает уничтожение персональных данных в срок не
более чем Шесть месяцев, если иной срок не установлен федеральными
законами.

6,2.6. Увеdомленuе об обрабоmке персональньl,х daHHblx
(1) Оператор, за искJIючением сJIучаев, предусмотренных Федеральным

законом кО персон€tпьных данныю), до начапа обработки персонаJIьных
данных уведомляет уполномоченный орган по защите прав субъектов
персонапьных данных о своем намерении осуществлять обработку
персонаJIьных данных.

(2) Уведомление направляется в виде документа на бумажном носителе
или в форме электронного документа и подписывается уполномоченным
лицом.

Уведомление содержит следующие сведениrI:
1) наименование организация, адрес Оператора;
2) цель обработки персон€IJIьных данных;
3) категории персон€tльных данных;
4) категории субъектов, персон€rпьные данные которых обрабатываются;
5) правовое основание обработки персон€uIьных данных;
6) перечень действий с персон€Lльными данными, общее описание

используемьIх Оператором способов обработки персон€rльных данных;
7) описание мор, в том числе сведения о нЕlпичии шифровальных

(криптографических) средств и наименования этих средств;
8) фамилия, им1 отчество физического лица или наименование

юридического лица, ответственных за организацию обработки персон€lJIьных
данных, и номера их контактных телефонов, почтовые адреса и адреса
электронной почты;

9) дата начала обработки персон€lJIьных данных;
10) срок или условие прекращения обработки персон€lльных данных;
11) сведения о н€lличии или об отсутствии трансцраничной передачи

персонаJIьных данных в процессе их обработки;
12) сведения о месте нахождения базы данных информации, содержащей

персон€lJIьные данные Iраждан Российской Федер ации;
13) сведения об обеспечении безопасности персон€tпьных данных в

соответствии с требованиrIми к защите персонаJIьных данньIх,
установленными Правительством Российской Федерации.

(3) В случае изменения указанных сведений, а также в случае
прекращения обработки персон€tльных данных Оператор уведомляет об этом
уполномоченный орган по защите прав субъектов персон€tльных данных в
течение десяти рабочих дней с даты возникновения таких изменений или с
даты прекращения обработки персон€lльных данных.

7. СФЕРЫ ОТВЕТСТВЕННОСТИ

7.1. Лица, ответственные за организацию обработки персональных
данных в организациях



7.t.I. Оператор нЕвначает лицо, ответственное за организацию
обработки персональных данных.

7.|.2. Лицо, ответственное за организацию обработки персон€lJIьных
данных, получает укЕвания непосредственно от исполнительного органа
организации, являющейся оператором, и подотчетно elnry.

7.L.З. Оператор предоставляет лицу, ответственному за организацию
обработки персон€}JIьных данных, необходимые сведения.

7.114. Лицо, ответственное за организацию обработки персон€шьных

данных, в частности, выполняет следующие функции:
1) осуществляет внутренний контроль за соблюдением Оператором и

сотрудниками Оператора законодательства Российской Федерации о
персон€rльных данных, в том числе требований к защите персон€rпьньD(

данных;
2) доводит до сведениrI сотрудников Оператора положениrI

законодательства Российской Федерации о персон€lльных данных, локаlrьных
актов по вопросам обработки персонаJIьных данных, требований к защите
персон€rльных данных;

3) организовывает прием и обработку обращений и запросов субъектов
персональных данных или их представителей и (или) осуществляет контроль
за приемом и обработкой таких обращений и запросов.

7.2. Ответственность
7.2.L. Лица, виновные в нарушении требований Федерапьного закона <<О

персон€lJIьных данныю), несут предусмотренную законодательством
Российской Федерации ответственность.

7.2.2. Моральный вред, причиненный субъекту персон€tльных данных
вследствие нарушения его прав, нарушения правил обработки персон€lJIьных

данных, установленных Федеральным законом <<О персон€lJIьных данныю), а
также требований к защите персон€lJIьных данных, установленных в
соответствии с Федеральным законом <О персон€lJIьных данньIю), подлежит
возмещению в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Возмещение морапьного вреда осуществпяется независимо от возмещениrI
имущественного вреда и понесенных субъектом персон€lJIьных данных
убытков.

8. ключЕвыЕ рЕзультАт ы

При достижении целей ожидаются следующие результаты:
- обеспечение защиты прав и свобод субъектов персон€lльных данных

при обработке его персон€lльных данных Оператором;

- повышение общего уровня информационной безопасности Оператора;

- минимизация юридических рисков Оператора.

9. связныЕ политики

Связные политики отсутствуют.


